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國立臺東專科學校附設高級農工職業進修學校 

112 學年度第 2學期 期初校務會議紀錄 

開會時間：113 年 2 月 15 日(星期四) 下午 15 時 30 分 

開會地點：精勤校區進修學校進家三教室 

主    席：廖校務主任偉哲                                                 紀錄：毛秋期 

出席人員：詳簽到單(應到人數：15 人，實到人數：14 人，出席率：92.8 %) 

列席人員： 

 

壹、主席致詞： 

        今年是甲辰年，新學期，繼續秉持持真誠對待，款待的心來服務大家，期盼大家對待學生或

公眾事務，也能夠給學生及校務更多、更適切、更週全的服務，祝大家健康、平安、快樂！!                                                                           

貳、上次會議決議事項確認: 

上次會議紀錄(113 年 1 月 18 日)業經簽核(無異議)，並於進修學校網頁公告。有關上次會

議討論事項執行情形如下： 

討論事項 執行單位 執行情形 裁示 

案由一、 

訂定「國立臺東專科學校附設高級農工職

業進修學校學生獎懲辦法」 

進修學校

生輔組 
照案通過 

准予 

備查 

案由二、 

停止適用「國立臺東專科學校附設高級農

工職業進修學校學生獎懲實施要點」 

進修學校

生輔組 
照案通過 

准予 

備查 

案由三、 

進修學校 114 年度固定資產預算編列 

進修學校

生輔組 
照案通過 

准予 

備查 

案由四、 

進修學校畢業典禮是否配合「高職部 112

學年度畢業典禮」辦理 

進修學校

生輔組 

一、接續高職部畢業典禮當日晚

間 6 月 4 日(星期二)晚間

19-22時辦理。星期一可彩排。 

二、照案通過 

准予 

備查 

案由五、 

進修學校 112 學年度第 2學期教師授課名

冊 

進修學校 

教學組 
照案通過 

准予 

備查 

案由六、 

申請辦理 113 年度教育部國民及學前教育

署補助高級中等學校專業群科專任教師赴

公民營機構研習「咖啡烘焙中階實務」 

進修學校 

教學組 
照案通過 

准予 

備查 

案由七、 

申請辦理 113 年度教育部國民及學前教育

署補助高級中等學校專業群科專任教師赴

公民營機構研習「今天，你都蘭了嗎？阿

美山海採集手作記事」 

進修學校 

教學組 
照案通過 

准予 

備查 
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案由八、 

申請辦理 113 年度教育部國民及學前教育

署補助高級中等學校專業群科專任教師赴

公民營機構研習「原味琉璃情人袋」 

進修學校 

教學組 
照案通過 

准予 

備查 

案由九、 

申請辦理 113 年度教育部國民及學前教育

署補助高級中等學校遴聘業界專家協同教

學計畫 

進修學校 

教學組 
照案通過 

准予 

備查 

參、報告事項： 

單位 報告事項 

校務 

主任 

廖偉哲 

老師 

一、大道之學，為政之道在民，為師之道在學生，以民為本，以學生為本，才是正道。 

二、非常感謝家欣組長，新的課表，已排出，若導師當天沒課，或各位師長除進修或其 

他公假申請在案者外，務必請各位師長，當日若沒課仍能儘力到校處理課務、班務 

或參與其他學生輔導工作。                                                                                                                                 

三、本學期要求重點:1.勤學 2.禮節.整潔 3.菸害.檳榔防制與宣導。 

四、也請全體同仁協力落實學生日常生活之菸害與檳榔防治工作，若發現情節重大或屢

勸不聽學生，請逕行通知生輔組進行懲處或移送衛生單位開罰。 

五、環境教育設備改善，目前尚無經費著落，著重在交接班級整潔工作及環境設備之維

護。 

六、本期已預定完成計劃︰112-2 公民營，辦理家欣組長的咖啡烘焙中階實務、美婷老師

月桃桃壓班，112 會計年度慧婉老師預定辦理還一場職場實務實作參訪，感謝支持

與協助，大家辛苦了！ 

教務組 

吳家欣 

老師 

一、本學期各班單學期科目如下，請導師協助提醒學生： 

科別\年級 一年級 二年級 三年級 

電機科 
基本電學實習 

低壓工業配線 
 

自動控制實習 

工業配線實習 

家政科 色彩概論 家政職業倫理  

二、本學期註冊期限為 2 月 23 日。 

三、轉復學生須補買上學期延用至本學期的課本，請導師協助調查購買數量與收款，再

由教務組協助向出版社訂購。 

四、依據本校 112 學年度課程評鑑計畫，每位教師均須完成至少一次之「公開觀課」與「課

程自我評鑑檢核表 1(個人)」，相關表件可至校園入口網->網路文件夾->高職部公開文

件 -> 教學組 下載 

五、為因應高職部評鑑，請各位老師依高職部教學組建議建置播客系統資料。 

六、113 學年度進修學校課程計畫書已通過審查，課綱如附件 1，請參閱。 

七、進修學校 111-2 學期學生數詳如后表。 

進修學校 112-2 學期學生人數總表 

區分 
家政科 電機科 

合計 
一年級 二年級 三年級 一年級 二年級 三年級 

原有學生 16 17 8 9 3 2 55 
轉學生 1 0 0 0 0 0 1 
復學生 1 0 0 0 0 0 1 
轉科生 0 0 0 0 0 0 0 
合計 18 17 8 9 3 2 57 

 



113 年 2 月 15 日進修學校 112 學年度第 2 學期期初校務會議  

第 3頁共 14 頁 

生輔組 

毛秋期 

教官 

一、112-2 學期開學日時間分配表如后: 

國立臺東專科學校附設高級農工職業進修學校 112-2 學期開學日時間分配表 

節次 時間 
(2 月 16 日) 課程內容 地點 

第一節 18:00~18:45 
導 

師 

時 

間 

教室環境整理 
各班 

責任區域 

第二節 18:50~19:35 

友善校園宣導 

班級自治幹部鄰選 

(班長及副班長為本學期學生代表) 

領書 

各班教室 

第三節 

~ 

第四節 

19:40~19:50 

開 

學 

典 

禮 

相見歡 

精勤校區 

行政大樓 

3 樓 

會議室 

19:50~20:00 校長致詞 

20:00~20:10 校務主任致詞 

20:10~20:15 頒獎:112-1 學期學業前三名 

20:15~20:30 
生輔組長：本學期學務工作簡介 

    友善校園(反黑反毐反霸凌)宣導 

20:30~20:40 教務組長：本學期教務工作簡介 

20:40~21:10 

輔導老師：本學期輔導工作簡介 

生命教育(看見自己的無限可能) 

多元入學與學習歷程檔案紀錄 

21:10~21:15 校務主任總結 

21:15 賦歸 

 

二、111-2 學期執行工作管制: 

(一)2 月 15 日 15:30 時:期初校務會議/與校長有約。 

(二)2 月 16 日:開學日/註冊/正式上課/領書/開學典禮/友善校園宣導。 

(三)3 月 22 日:期初學生事務會議暨親師座談。 

(四)3 月 25 日~3 月 27 日:第一次段考。 

(五)5 月 10 日:期中學生事務會議暨親師座談、期中校務會議、畢業典禮籌備會議。 

(六)5 月 13 日~5 月 15 日:一、二年級第二次段考。 

(七) 5 月 13 日~5 月 14 日:三年級期末考。 

(八)5 月 23 日:三年級第一次補考。 

(九)5 月 30 日:三年級第二次補考。 

(十)6 月 4 日:畢業典禮。 

(十一)6 月 21 日:期末學生事務會議暨親師座談、期末校務會議、學生獎懲委員會。 

(十二)6 月 25 日~6 月 28 日:一、二年級期末考。 

(十三)6 月 28 日:休業式。 

三、「112 年第 2 學期特定人員名冊」請各位導師於 3 月 1 日(五)前繳回生輔組，以利

陳核校長批示列管輔導。 

四、112-2 學期教學總節數計算如后: 

(一)112 學年度第 2 學期自 2 月 16 日～6 月 28 日共 20 週，三年級畢業日為 6 月 4 日，

各年級全學年二分之一節數如后: 

區分 一、二年級 三年級(截算至 6 月 4 日第 5 節) 

教學總節數 446 365 

全學期教學總節數 1/2 223 183 
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生輔組 

毛秋期 

教官 

五、請任課教師每節均須點名（含連課），上課請先確實依點名簿點名，學生上課(集會) 

後 10 分鐘（第一節課為 15 分鐘）內到達者，為遲到；於下課(散會)前 10 分鐘內離 

去者為早退，超過 10 分鐘以上者，一律視為曠課；劃記時段如后表： 

進修學校出席/遲到/曠課時間節點管制表 

節次 上課時間 出席 遲到 缺席 

第一節 18:00~18:45 18:00~18:05 18:06~18:15 18:16~18:45 

第二節 18:50~19:35 18:50~18:55 18:56~19:00 19:01~19:35 

第三節 19:40~20:25 19:40~19:45 19:46~19:50 19:51~20:25 

第四節 20:30~21:15 20:30~20:35 20:36~20:40 20:41~21:15 

第五節 21:20~22:05 21:20~21:25 21:26~21:30 21:31~22:05 

學生上課(集會)後 10 分鐘（第一節課為 15 分鐘）內到達者，為遲到；於下課(散會)前

10 分鐘內離去者為早退，超過 10 分鐘以上者，一律視為曠課 
 

輔導 

老師 

王慧婉 

一、有關本學期輔導工作推動： 

(一)教師輔導知能研習： 

1. 2 月 15 日教師輔導知能研習:兒童權利公約宣導 

2.7 月 5-6 日教師輔導與管教知能工作坊，與碧波協會合作辦理。 

(二)性別平等：5 月 22 日性別平等教育講座：親密關係的心理界線，廖述茂主任 

(台中一中輔導主任退休)主講。 

(三)生命教育： 

1.2 月 16 日開學始業式;王慧婉老師主講：看見自己的無限可能。 

2.6 月 12 日維持健康生活：家庭健康用藥須知。 

(四)家庭教育： 

1.親職教育線上讀書會：針對台東地區家長教師辦理。 

(1)2 月 25 日閱讀「內在成就：成為你真正想要成為的人」。 

(2)3 月 16 日「別睡，那裏有蛇」。 

(3)4 月 13 日「人慈」共三場讀書會。 

2.家庭教育講座暨性別平等教育講座： 

(1)5 月 22 日性別平等教育講座：親密關係的心理界線。(2 節) 

(2)6 月 12 日維持健康生活：家庭健康用藥須知。(2 節) 

(3)7 月 7 日親職教育工作坊，張天安老師帶領。 

(五)生涯輔導： 

1.2 月 16 日王慧婉老師主講：「多元入學與學習歷程檔案紀錄」。 

2.3 月 20 日「如何在職場維持樂觀積極」，張智傑經理(卓越健身俱樂部)。 

3.4 月 30 日職場參訪：新元昌紅茶文化館。 

4.協助高三同學個別升學就業需求輔導、參與青年教育與就業儲蓄方案帳戶。 

(六)生活輔導： 

1.2 月 28 日前轉復學生輔導。 

2.2 月 15 日-2 月 20 日中輟中離升級預警輔導。 
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肆、討論事項： 

案由一                                                             (提案單位：生輔組) 

112 學年度第 2學期週會暨班會活動計畫表，請 討論。 

說明：規劃每週三第五節為週會、班會時間，以利導師班級經營及師長宣導相關法令規章，如后表。 

 

週次 
月/日 

(週三) 
實施項目及重點 備考 

2 2/21 班會：共同營造友善校園  

3 2/28 和平紀念日  

4 3/6 班會:慎防詐騙，善用 165 反詐騙專線  

5 3/13 班會:導師班級經營  

6 3/20 週會:生涯輔導講座：如何在職場維持樂觀積極 
卓越健身俱樂部 

張順傑經理 

7 3/27 第一次段考 3/25-3/27 

8 4/3 班會: 心存同理，拒絕霸凌，校園安寧  

9 4/10 班會:防制學生藥物濫用，毐品對身體的危害  

10 4/17 班會:卡拉 OK 表演節目討論(各班至少二組)  

11 4/24 週會：卡拉 OK 歌唱比賽（4節）  

12 5/1 班會:菸害、檳榔對健康的影響  

13 5/8 班會:從日常生活談品德養成  

14 5/15 一、二年級第二次段考/三年級期末考 5/13-5/15 

15 5/22 
週會：家庭教育暨性別平等教育講座： 

親密關係的心理界線 

台中一中 

廖述茂主任 

16 5/29 班會:畢業典禮整備 
6/3 畢業典禮彩排 

6/4 畢業典禮 

17 6/5 
班會: 113-1學期團體活動辦建議討論 

(每班提2項建議) 
 

18 6/12 
週會：家庭教育暨生命教育講座維持健康生活： 

家庭健康用藥須知(2節) 

署立臺東醫院 

 范龍昇主任 

19 6/19 班會: 期末回顧，展望未來  

20 6/26 一、二年級期末考 6/25-6/28 

 

決議： 照案通過。 
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案由二                                                            (提案單位：生輔組) 

112 學年度第 2學期行事曆，請 討論。 

說明:             國立臺東專科學校112學年度第2學期行事曆-進修學校 

月份 
週
數 

一 二 三 四 五 六 日 
重 要 記 事 

進修學校 行政會議 

113 
年 
2 
月 

    1 2 3 4 2/15 15:00 與校長有約/期初校務會議 
 教師輔導知能研習:兒童權利公約宣導 
2/16 註冊/正式上課/領書/開學典禮/

友善校園宣導//生命教育(看見自
己的無限可能)/多元入學與學習
歷程檔案紀錄 

2/15-2/20 中輟中離升級預警輔導 
2/21 班會:共同營造友善校園 
2/28 日前轉復學生輔導 

1/2-2/7 行政人員自行選定 2 日寒休 
2/1 專科行政會議 
2/8 彈性放假 
2/9 除夕、2/10-2/14 春節 
2/15 行政仍維持上班 
2/17 補課(2/15)及補班(2/8) 
2/15 高職部期初部務會議 
2/22 高職行政會議 
2/28 和平紀念日 

準 
備 
週 

5 6 7 8 9 10 11 

一 12 13 14 15 16 17 18 

二 19 20 21 22 23 24 25 

三 
26 27 28 29    

3 
月 

    1 2 3 3/1 導師繳交特定人員名冊 
3/6 班會：慎防詐騙，善用 165 反詐騙 

專線 
3/13 班會:導師班級經營 
3/20 週會:生涯輔導講座「如何在職場

維持樂觀積極」(2節) 
3/22 期初學生事務會議暨親師座談 
3/25-3/27 第一次段考 

3/7 專科行政會議、校務基金管理委員會 

3/14 高職行政會議 

3/21 擴大行政會議  

3/25-3/26 高職部第一次段考 

四 4 5 6 7 8 9 10 

五 11 12 13 14 15 16 17 

六 18 19 20 21 22 23 24 

七 25 26 27 28 29 30 31 

4 
月 

八 1 2 3 4 5 6 7 4/3  班會:心存同理拒絕霸凌校園安寧 
4/10 班會:防制學生藥物濫用，毐品對

身體的危害 
4/17 班會:卡拉 OK 表演節目討論(各班

至少二組) 
4/24 週會：卡拉 OK 歌唱比賽（4 節） 
4/30 職場參訪：新元昌紅茶文化館 
 

4/4 兒童節 

4/5 清明節 

4/11 專科行政會議 

4/18 高職行政會議 

4/25 校務會議 

4/30-5/1 高職部第二次段考(高三) 

九 8 9 10 11 12 13 14 

十 15 16 17 18 19 20 21 
十
一 

22 23 24 25 26 27 28 

十
二 

29 30      

5 
月 

  1 2 3 4 5 
5/1 菸害、檳榔對健康的影響 
5/8 班會:從日常生活談品德養成 
5/10 期中學生事務會議暨親師座談 

期中校務會議/畢業典禮籌備會議 
學生獎懲委員會議 

5/13-5/14 三年級期末考 
5/13-5/15 一、二年級第二次段考 
5/21-5/22 作業抽查 
5/22 週會：性別平等教育講座：親密關

係的心理界線。(2 節) 
5/23 三年級第一次補考 
5/30 三年級第二次補考 
5/29 班會:畢業典禮整備 

5/2 專科行政會議 

5/9 高職行政會議 

5/13-15 高職部第二次段考(高一、高二) 

5/16 擴大行政會議 

十
三 

6 7 8 9 10 11 12 

十
四 

13 14 15 16 17 18 19 

十

五 
20 21 22 23 24 25 26 

十
六 

27 28 29 30 31   

6 
月 

     1 2 6/3 畢業典禮彩排 
6/4 畢業典禮 
6/5班會: 113-1學期團體活動辦建議討

論(每班提 2 項建議) 
6/12 週會：家庭教育暨生命教育講座： 

維持健康生活：家庭健康
用藥須知(2 節) 

6/19 班會: 期末回顧，展望未來 
6/21 期末學生事務會議暨親師座談/期

末校務會議/期末學期學生獎懲委
員會議 

6/25-6/28 一、二年級期末考  
6/28 休業式 

6/4 高職部畢業典禮 

6/6 專科行政會議 

6/10 端午節 

6/13 高職行政會議 

6/20 校務會議 

6/25-27 高職部第三次段考(高一、高二) 

6/28 高職部休業式 

6/28 高職部期末部務會議 

十

七 
3 4 5 6 7 8 9 

十
八 

10 11 12 13 14 15 16 

十
九 

17 18 19 20 21 22 23 

二
十 

24 25 26 27 28 29 30 

7 
月 

 1 2 3 4 5 6 7 7/1 暑假開始 
7/2 本學期代理導師費繕造 
    本教師行政獎勵繕造 

7/4 專科行政會議 
7/18 高職行政會議 

 8 9 10 11 12 13 14 

 15 16 17 18 19 20 21 

 22 23 24 25 26 27 28 

 29 30      

決議：照案通過。 
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伍、臨時動議：無 

案由一                                                           (提案單位：教學組) 

113 學年度遴聘業界專家協同教學依配合群、科特色或產業發展需要課程規劃協商案，請 討論。 

說明:一、配合本校進修學校家政科特色及地方產業發展需要，申請辦理「烘焙實務」課程之業師協

同教學，以精進學生之實作技能，與業界接軌。 

二、業界專家參與共同規劃教學內容與教學活動設計內容如附件 2。 

 

決議：照案通過。 

 

陸、散會(下午 17 時 00 分) 
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附件 1 
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附件 2 

進修學校家政科 113 學年度業界專家參與共同規劃教學內容與教學活動設計表 

學期 週次 年 月 日 
開始

節次 

結束

節次 
單元名稱 技能項目 

業師 

姓名 

113 

- 

1 

1 2024 8 27 1 5 開學準備週     

2 2024 9 3 1 5 
烘焙計算&麵包攪拌基本

技巧 
紅豆甜麵包+圓頂吐司(6)   

3 2024 9 10 1 5 烘焙製作：糖油拌合法 鳳梨酥   

4 2024 9 17 1 5 烘焙丙檢麵包項 
布丁餡甜麵包+圓頂葡萄乾

吐司(2) 
  

5 2024 9 24 1 5 烘焙丙檢麵包項 奶酥甜麵包+山形白吐司(1)   

6 2024 10 1 1 5 烘焙丙檢麵包項 
橄欖型餐包+圓頂葡萄乾吐

司(7) 
  

7 2024 10 8 1 5 第一次段考     

8 2024 10 15 1 5 網路熱賣產品 貝果 李明恭 

9 2024 10 22 1 5 網路熱賣產品 肉桂捲 李明恭 

10 2024 10 29 1 5 網路熱賣產品 羅宋 李明恭 

11 2024 11 5 1 5 網路熱賣產品 甜甜圈 李明恭 

12 2024 11 12 1 5 業師產品實作考核 小組實作   

13 2024 11 19 1 5 第二次段考     

14 2024 11 26 1 5 烘焙丙檢麵包項 題組練習 1   

15 2024 12 3 1 5 烘焙丙檢麵包項 題組練習 2   

16 2024 12 10 1 5 烘焙丙檢麵包項 題組練習 3   

17 2024 12 17 1 5 烘焙丙檢麵包項 題組練習 4   

18 2024 12 24 1 5 烘焙丙檢麵包項 題組練習 5   

19 2024 12 31 1 5 烘焙丙檢麵包項 題組練習 6   

20 2024 1 7 1 5 烘焙丙檢麵包項 題組練習 7   

21 2024 1 14 1 5 第三次段考     

113 

- 

2 

1 2025 2 4 1 5 開學準備週     

2 2025 2 11 1 5 
烘焙計算&蛋糕西點基本

技巧 
巧克力蛋糕捲+泡芙(1)   

3 2025 2 18 1 5 烘焙丙檢蛋糕西點項 
大理石蛋糕+蒸烤雞蛋牛奶

布丁(5) 
  

4 2025 2 25 1 5 烘焙丙檢蛋糕西點項 海綿蛋糕+檸檬布丁派(6)   

5 2025 3 4 1 5 烘焙丙檢蛋糕西點項 香草天使蛋糕+泡芙(7)   

6 2025 3 11 1 5 烘焙丙檢蛋糕西點項 
巧克力蛋糕捲+檸檬布丁派

(6) 
  

7 2025 3 18 1 5 第一次段考     



113 年 2 月 15 日進修學校 112 學年度第 2 學期期初校務會議  

第 13 頁共 14 頁 

8 2025 3 25 1 5 地方特產融入產品 餅乾 李明恭 

9 2025 4 1 1 5 地方特產融入產品 布丁 李明恭 

10 2025 4 8 1 5 地方特產融入產品 泡芙 李明恭 

11 2025 4 15 1 5 地方特產融入產品 蛋糕 李明恭 

12 2025 4 22 1 5 業師產品實作考核 小組實作   

13 2025 4 29 1 5 第二次段考     

14 2025 5 6 1 5 烘焙丙檢蛋糕西點項 題組練習 1   

15 2025 5 13 1 5 烘焙丙檢蛋糕西點項 題組練習 2   

16 2025 5 20 1 5 烘焙丙檢蛋糕西點項 題組練習 3   

17 2025 5 27 1 5 烘焙丙檢蛋糕西點項 題組練習 4   

18 2025 6 3 1 5 烘焙丙檢蛋糕西點項 題組練習 5   

19 2025 6 10 1 5 烘焙丙檢蛋糕西點項 題組練習 6   

20 2025 6 17 1 5 烘焙丙檢蛋糕西點項 題組練習 7   

21 2025 6 24 1 5 第三次段考     

22 2025 7 1 1 5       



113 年 2 月 15 日進修學校 112 學年度第 2 學期期初校務會議  

第 14 頁共 14 頁 

 


